Zarządzenie nr DŚŚ-021-6/2024
Dyrektora Wielickiego Centrum Kultury
 z dnia 02.01.2024 roku
w sprawie ustalenia regulaminu określającego zasady, tryb i opłaty za korzystanie 
ze świetlic środowiskowych
Na podstawie art. 17  Ustawy z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu 
i prowadzeniu działalności kulturalnej (tekst jedn. Opracowano na podstawie t.j. 
 Dz. U. z 2020 r. poz. 194, z 2023 r. poz. 1662 ) oraz statutu Wielickiego Centrum Kultury § 7  pkt. 2 ust. 9.
Zarządzam, co następuje:
§ 1
Ustala się regulamin korzystania ze świetlic środowiskowych zarządzanych przez Wielickie Centrum Kultury, stanowiący załącznik nr 1.
§ 2
Wykonywanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Działu Świetlic Środowiskowych oraz Głównej Księgowej
§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Otrzymują:
6 x Kierownik Działu Świetlic Środowiskowych
1 x Główny Księgowy
1 x Tablica ogłoszeń
1 x a/a
Załącznik nr 1
do Zarządzenia nr DŚŚ-021-6/2024
Dyrektora Wielickiego Centrum Kultury
z dnia 02.01.2024 r.
Regulamin określający zasady, tryb i opłaty za korzystanie ze świetlic środowiskowych
1) Świetlice środowiskowe są zarządzane przez Wielickie Centrum Kultury na podstawie umowy dzierżawy z Gminą Wieliczka.
2) Korzystać ze świetlicy może osoba fizyczna, osoba prawna i organizacja społeczna na podstawie złożonego wniosku do Dyrektora Wielickiego Centrum Kultury (stanowiącego załącznik nr 1 do regulaminu).
3) Najem/użyczenie świetlicy następuje na postawie zawartej umowy najmu bądź użyczenia między Najemcą a Wynajmującym bądź Użyczającym i Biorącym 
w Używanie po uprzednim uzgodnieniu z kierownikiem świetlicy.
4) Przy zawieraniu umów z osobami, o których mowa w pkt. 2 mających miejsce zamieszkania lub siedzibę na terenie Gminy Wieliczka należy stosować następującą stawkę:
a) dobową: 

- 650,00 zł netto + VAT za 1 dobę, w przypadku wydarzeń typu: komunia, chrzciny, 
spotkanie rodzinne, przyjęcia,
- 800,00 zł netto + VAT za 1 dobę, w przypadku wydarzeń typu osiemnaste urodziny,
- 1000,00 zł netto + VAT za 1 dobę, w przypadku organizowania wydarzeń w dni świąteczne tj. Wielkanoc (niedziela, poniedziałek) oraz Boże Narodzenie (pierwszy 
i drugi dzień świąt).
b) godzinową – 75,00 zł netto + VAT za 1 godzinę.
5) Przy zawieraniu umów z osobami, o których mowa w pkt. 2 mających miejsce zamieszkania lub siedzibę poza terenem Gminy Wieliczka należy stosować następującą stawkę:
a) dobową: 

- 750,00 zł netto + VAT za 1 dobę, w przypadku wydarzeń typu: komunia, chrzciny, 
spotkanie rodzinne, przyjęcia.

- 900,00 zł netto + VAT za 1 dobę, w przypadku wydarzeń typu osiemnaste urodziny,
- 1000,00 zł netto + VAT za 1 dobę, w przypadku organizowania wydarzeń w dni świąteczne tj. Wielkanoc (niedziela, poniedziałek) oraz Boże Narodzenie (pierwszy 
i drugi dzień świąt).
b) godzinową – 75,00 zł netto + VAT za 1 godzinę.
6) Do stawek określonych w pkt. 4 i pkt. 5 dolicza się podatek od towarów i usług VAT 
w wysokości 23 procent.
7) Ze świetlic mogą korzystać mieszkańcy nieodpłatnie na określonych zasadach:
a) Dzieci i młodzież – w ramach prowadzonych zajęć pod nadzorem instruktora; 
w ramach spędzania czasu wolnego pod opieką osoby dorosłej,
b) Koła Gospodyń Wiejskich – w ramach prowadzonej działalności statutowej,                 po uzgodnieniu i akceptacji przez kierownika świetlicy harmonogramu spotkań, tak aby nie kolidowały z pozostałą działalnością prowadzoną w świetlicy,
c) Lokalne organizacje społeczne – spotkania w ramach prowadzonej działalności statutowej, po uzgodnieniu i akceptacji przez kierownika świetlicy harmonogramu spotkań, tak aby nie kolidowały z pozostałą działalnością prowadzoną w świetlicy.
8) Sołtys wsi może na potrzeby spotkań wiejskich, zebrań korzystać w drodze użyczenia ze świetlicy po uprzednim powiadomieniu kierownika świetlicy co najmniej 
z 3 dniowym wyprzedzeniem. Termin ten nie może kolidować z pozostałą działalnością świetlicy.
9) Za świetlicę podczas organizacji spotkań/wydarzeń określonych w pkt. 8 odpowiedzialność ponosi sołtys wsi.
10) W przypadku najmu świetlic na organizację przyjęcia urodzinowego, imieninowego, komunii, uroczystości innego rodzaju, najemcy zobowiązani są do dopełnienia formalności związanych z wynajmem – złożenie wniosku o wynajem i podpisanie umowy nie później niż 30 dni przed planowaną uroczystością. Niedopełnienie formalności w wyznaczonym terminie, spowoduje anulowanie rezerwacji wynajmu.
11) W wyjątkowych przypadkach, za zgodą Dyrektora Wielickiego Centrum Kultury istnieje możliwość zmniejszenia opłaty za najem świetlicy. Wysokość zniżki określa Dyrektor na podstawie decyzji. 
12) Świetlice środowiskowe nie są wynajmowane na cele organizacji przyjęć weselnych.
13) Świetlice środowiskowe udostępnia pracownik świetlicy po podpisaniu protokołu zdawczo-odbiorczego z osobami wymienionymi w pkt. 2 i pkt. 7. Osobą wynajmująca/biorąca w użyczenie nie otrzymuje kluczy do budynku świetlicy. Dopuszcza się jedynie w wyjątkowych sytuacjach udostępnienie jednego klucza do drzwi w celu zamknięcia ich przed osobami nie biorącymi udziału w wynajmie.
14) Protokół zawiera (załącznik nr 2):
a) imię i nazwisko oraz adres wynajmującego,
b) okres wynajmu świetlicy,
c) wykaz przekazanego wyposażenia oraz porządku sali, a także uszkodzonego lub zniszczonego wyposażenia w trakcie najmu
d) stan licznika prądu.
15) Wynajmujący określony w pkt. 2 bądź Biorący w Używanie określony w pkt. 7 ma obowiązek do zapewnienia dodatkowych koszy i worków na śmieci oraz wywiezienia nieczystości stałych z obiektu po zakończonej uroczystości w terminie nie później niż 3 dni po zakończeniu wynajmu lub użyczenia.
16) Wynajmujący bądź Biorący w Używanie ma obowiązek posprzątania i pozostawienia obiektu oraz terenu przyległego we właściwym porządku. Posprzątanie obiektu następuje bezpośrednio po zakończonym wynajmie/ użyczeniu świetlicy. 
17) Wynajmujący podczas wynajmu ma obowiązek przestrzegania w godz. 22.00-06.00 obowiązującej ciszy nocnej. Naruszenie ciszy nocnej może spowodować wezwanie odpowiednich służb, a konsekwencje związane  z ich przyjazdem ponosi wynajmujący. 
18) Wynajmujący bądź Biorący w Używanie ma możliwość za dodatkową opłatą skorzystania z posprzątania świetlicy środowiskowej po przeprowadzonym wynajmie przez pracownika Wielickiego Centrum Kultury. Koszt sprzątania świetlicy środowiskowej po przeprowadzonym wynajmie wynosi 250,00 zł netto + VAT w wysokości ustalonej w ustawie. 
19) Uiszczenie płatności za wynajem świetlicy środowiskowej następuje na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wielickie Centrum Kultury w terminie 7 dni od zakończenia wynajmu.
20) Świetlice w poszczególnych wsiach mają służyć wszystkim mieszkańcom, stowarzyszeniom funkcjonującym na terenie wsi na równych zasadach dostępności.
21) Dopuszcza się umieszczenie dekoracji tylko i wyłącznie w miejscach ściśle określonych i wyznaczonych przez pracownika świetlicy, w sposób nie powodujący zniszczeń oraz uszkodzeń.
22) O pierwszeństwie w wynajmie bądź użyczeniu świetlicy środowiskowej decyduje kolejność zgłoszeń organizatorów imprez na podstawie złożonych wniosków stanowiących załącznik do niniejszego regulaminu.
23) Wszelkie koszty dewastacji, uszkodzeń obiektu jak i naprawy szkody powstałej 
w wyniku najmu ponosi Najemca/ Biorący w Używanie.
24)  Najemca/Biorący w Używanie świetlicę ponosi odpowiedzialność za wypadki 
i szkody na osobach i mieniu będące skutkiem korzystania ze świetlic lub wyposażenia w sposób niezgodny z ich przeznaczeniem, bądź z postanowieniami niniejszego regulaminu.
25) Najemca / Biorący w Używanie świetlicę może zrezygnować z najmu/użyczenia świetlicy jednak nie później niż w terminie 21 dni przed planowanym wynajmem/ użyczeniem świetlicy. W sytuacjach szczególnych (pandemia) dopuszcza się możliwość rezygnacji z wynajmu/użyczenia świetlicy jednak nie później niż 7 dni przed planowanym wynajmem. W przypadku późniejszej rezygnacji z wynajmu świetlicy (niż terminy podane wyżej), wynajmujący zobowiązany jest do pokrycia połowy kosztów związanych z wynajmem.
26) Wielickie Centrum Kultury może odwołać wynajem w związku z wystąpieniem przyczyn obiektywnie niezależnych mogących wpłynąć na termin i jakość wynajmu tj.: Istotne decyzje władz miejskich, siła wyższa zgodnie z Kodeksem Cywilnym. 
27) Budynek świetlicy jest również lokalem wyborczym, w związku z czym organizacja wyborów ma pierwszeństwo przed najmem/użyczeniem świetlicy środowiskowej. W sytuacji zbieżności terminu wyborów z wynajmem, najem świetlicy zostaje odwołany/przeniesiony na inny możliwy termin.
28) W przypadku wynajmów na osiemnaste urodziny obecność rodziców/prawnych opiekunów jest obowiązkowa podczas całego wydarzenia. 
Załącznik nr 1 
do regulaminu z dnia 02.01.2024 r.
Wniosek o najem/ użyczenie świetlicy środowiskowej
…………………………….                                                          ……...……………………….
       (imię i nazwisko)                                                                                                          (miejscowość, data)
…………………………….
        (adres zamieszkania)
………………………........
…………………………….
                  (telefon)
Dyrektor Wielickiego Centrum Kultury
Proszę o wynajem/ użyczenie* świetlicy środowiskowej w …………………………………….
W terminie od dnia ………………….. godz. …….. do dnia …………………….. godz. …….
1. Cel na jaki ma być wynajęta/ użyczona* świetlica środowiskowa:
…………………………………………………………………………………………………...
                                                    (proszę określić rodzaj uroczystości)
Rodzaj stawki* wynajmu: dobowa/ godzinowa.
2. Osoba odpowiedzialna (pełnoletnia) za utrzymanie porządku i bezpieczeństwa
…………………………………………………………………………………………………...
(imię i nazwisko)                                      (nr dowodu osobistego)                                  (podpis)
3. Przewidywana ilość osób …………………………………………..
4. Jednocześnie oświadczam, że:
a) Zapoznałem/ łam się z obowiązującym regulaminem świetlic środowiskowych,
a) Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów sanitarnych i ppoż. w czasie trwania wynajmu/użyczenia.
     5. Chcę otrzymać fakturę VAT wystawiona na: 
osobę fizyczną 
firmę
(Potwierdzenie wolnego terminu                                           
przez kierownika świetlicy)
………………………………                                            ……………………………………...
     ( data i podpis)                                                                                                                 (podpis wnioskodawcy)
*niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 2 
do regulaminu z dnia 02.01.2024 r.
Protokół zdawczo – odbiorczy
…………………………….                                                          ……...……………………….
       (imię i nazwisko)                                                                                                          (miejscowość, data)
…………………………….
        (adres zamieszkania)
………………………........
…………………………….
                  (telefon)
1. Okres wynajmu/użyczenia świetlicy środowiskowej ………………………………………………
1. Wykaz przekazanego wyposażenia oraz porządku sal:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
2. Wykaz uszkodzonego lub zniszczonego wyposażenia w trakcie wynajmu: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
3. Wykaz pozostawionych przedmiotów po wynajmie do usunięcia: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
4. Odbiór w terminie ……………………………… przekroczenia ilość godzin …..…..

5. Udostępnienie klucza w dniu…………………….. zwrot klucza w dniu …………….

6. Stan licznika prądu przed wynajmem………………po wynajmie…………………

………………………………                                       ……………………………………...
( data i podpis, w imieniu Najemcy/ Użyczającego
 -pracownik świetlicy)                                                                        


(data i podpis Wynajmującego/Biorącego w Używanie)
WYNAJEM ŚWIETLIC
Procedura wynajmu świetlicy zarządzanej przez Wielickie Centrum Kultury

1. Uzupełnienie wniosku o wynajem świetlicy - z podaniem numeru do kontaktu oraz wszystkich danych potrzebnych do zawarcia umowy, złożenie wniosku w sekretariacie Wielickiego Centrum Kultury, Rynek Górny 6, Wieliczka.
2. Potwierdzenie przez kierownika świetlicy, że termin jest wolny (podpis + data potwierdzenia rezerwacji).
3. Podpisanie umowy wynajmu nie później niż 1 tydzień przed wydarzeniem.
4. Przekazanie i odbiór świetlicy następuje na podstawie protokołu zdawczo - odbiorczego sporządzonego przez pracownika świetlicy z udziałem wynajmującego świetlicę.
5. Opłata za usługę na podstawie wystawionej faktury VAT; fakt przekroczenia terminu płatności będzie podstawą do wezwania do zapłaty.
UŻYCZENIE ŚWIETLIC
Procedura użyczenia świetlicy zarządzanej przez Wielickie Centrum Kultury
1. Sołtys wsi może na potrzeby spotkań wiejskich, zebrań  korzystać w drodze użyczenia                ze świetlicy po uprzednim powiadomieniu kierownika świetlicy z 3 dniowym wyprzedzeniem:
a) w formie wniosku o użyczenie świetlicy złożonego w sekretariacie Wielickiego Centrum Kultury, Rynek Górny 6, Wieliczka na podstawie którego sporządzona zostanie umowa użyczenia, 
b) telefoniczne zgłoszenie do kierownika świetlicy: od pon. – pt. w godz. od 08.00 - 16.00,  tel. 512 727 659  /wpis do rejestru rezerwacji/. 
W obu w/w przypadkach wymagane jest potwierdzenie wolnego terminu i wpis do rejestru rezerwacji u kierownika świetlicy. Termin nie może kolidować z pozostałą działalnością świetlicy.
2. Przekazanie i odbiór świetlicy następuje na podstawie protokołu zdawczo - odbiorczego sporządzonego przez pracownika świetlicy z udziałem Biorącego w Używanie świetlicę.
3. Za świetlicę podczas organizacji spotkań/wydarzeń określonych w pkt. 1 odpowiedzialność ponosi sołtys wsi.
4. Ze świetlic mogą korzystać mieszkańcy nieodpłatnie na określonych zasadach:
a) Dzieci i młodzież – w ramach prowadzonych zajęć pod nadzorem instruktora;                        w ramach  spędzania czasu wolnego pod opieką osoby dorosłej,
b) Koła Gospodyń Wiejskich – w ramach prowadzonej działalności statutowej,                 po uzgodnieniu i akceptacji przez kierownika świetlicy harmonogramu zajęć, 
tak aby nie kolidowały z pozostałą działalnością prowadzoną w świetlicy.
c) Lokalne organizacje społeczne – spotkania w ramach prowadzonej działalności statutowej, po uzgodnieniu i akceptacji przez kierownika świetlicy harmonogramu zajęć, tak aby nie kolidowały z pozostałą działalnością prowadzoną w świetlicy.
Załączniki:
Wniosek o wynajem/użyczenie świetlicy.
Zarządzenie nr DŚŚ-021-6/2024  Dyrektora Wielickiego Centrum Kultury z dnia 02.01.2024 r.
